ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 54/2017

z dnia 30 czerwca 2017r. Dyrektora Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi w sprawie wprowadzenia
zmian do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi wprowadzonego
Zarzgdzeniem Wewnetrznym Nr 60 z dnia 17 sierpnia 2011r.

Z dniem 1 lipca 2017r. wprowadzam w Zzycie nastgpujgce zmiany do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Zespotu Ztobkow w todzi:

§1
§ 7 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

I. Zadania administracji, o ktérych mowa w § 6 sg realizowane poprzez nastepujgce komorki
organizacyjne i stanowiska pracy, ktérych ramowe zakresy obowigzkow, odpowiedzialnosci
i uprawnien stanowig zatgczniki o numerach od 4 do 20 do Regulaminu:
1) Dyrektor

2) Z-ca Dyrektora -ZD
3) Gt Ksiegowy - GK
4) Kierownik Dziatu Finansowo — ksiegowego - KF
5) Dziat Finansowo - ksiegowy - KS
6) Kierownik Dziatu Admnistracyjno — technicznego - KT
7) Dziat Administracyjno —techniczny - AT
8) Komodrka ds. pracowniczych -K
e Sktadnica akt -S
9) Komorka ds. ptac - Pt
10) Wieloosobowe stanowisko ds. informatyzacji -1
11) Stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy -B
12) Stanowisko ochrony przeciwpozarowej -PZ
13) Stanowisko radcy prawnego -R
14) Stanowisko ds, ztobkow -P
15) Stanowisko ds. zywienia -Z
16) Funkcja - Administrator Bezpieczeristwa Informacji - ABI
17) Funkcja — Administrator Systemu Informatycznego - AS|

18) Stanowisko sprzataczki

-2

Zakresy obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien dla pracownikéw komaérek organizacyjnych
ustala kierownik danej komérki i przedktada do zatwierdzenia dyrektorowi MZZ. Zakresy
obowiagzkéw odpowiedzialnosci i uprawnieri dla samodzielnych stanowisk pracy ustala dyrektor
MZZ.

Schemat organizacyjny Miejskiego Zespotu Ztobkéw w todzi stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

4. Regulamin organizacyjny Sktadnicy Akt stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

(5]



§2

Zmienia sie tre$¢ zatgcznika nr 1 do Regulaminu— Schemat organizacyjny Miejskiego Zespotu Ztobkow
w todzi poprzez potaczenie komérek Administracyjno — gospodarczej i Techniczno — ekonomicznej
w Dziat Administracyjno — techniczny oraz utworzenie stanowiska Kierownika Dziatu Administracyjno
— technicznego.

§3

Ramowe zakresy komorek i stanowisk administracji otrzymuja numery zatgcznikow 4 - 20 do
niniejszego Regulaminu w brzmieniu okreslonym w zatgcznikach:

4. Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien stanowiska Zastepcy dyrektora.

5. Ramowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien stanowiska Giéwnego ksiegowego.

6. Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnieni stanowiska Kierownika Dziafu
Finansowo — ksiegowego.

7. Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien Dziatu Finansowo — ksiegowego.

8. Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnief stanowiska Kierownika Dziatu
Administracyjno — technicznego.

9. Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien Dzialu Administracyjno -
technicznego.

10.Ramowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien Komorki ds. pracowniczych.

11.Ramowy zakres obowigzkdw, odpowiedzialnosci i uprawniert Komorki ds. pfac.

12.Ramowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien Wieloosobowego stanowiska ds.
informatyzacji.

13.Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien Stanowiska ds. bhp.

14.Ramowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien Stanowiska ochrony p.poz.

15.Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien Stanowiska Radcy prawnego.

16.Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien Stanowiska ds. ztobkow.

17.Ramowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien Stanowiska ds. zywienia.

18.Ramowy zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien Administratora Bezpieczenstwa
Informacji.

19.Ramowy zakres obowigzkédw, odpowiedzialnosci i uprawnien Administratora Systemu
Informatycznego. )

20.Ramowy zakres obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnier Stanowiska sprzataczki.

§4

Pozostate postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.

§5

1. Zadania Dzialu Administracyjno — technicznego w czesci dotyczacej oznaczania
korespondencji i zaméwien publicznych okreslonych w Ramowym zakresie obowigzkdw,
odpowiedzialnosci i uprawnien — zat. nr 9 do regulaminu, tj. prowadzenie rejestru umow
i prowadzenie wszystkich postepowari o zamowienia publiczne wchodza w zycie od
1 stycznia 2018r.

2. Do korica 2017 roku zadania te s3 realizowane w sposéb okreslony w imiennych zakresach
obowigzkow i Reguaminie udzielania zamdwien publicznych w Miejskim Zespole Ztobkéw w
todzi.



3. Zobowigzujg Zastepce dyrektora, Kierownika i pracownikéw Dziatu Administracyjno —
technicznego do wypracowania w terminie do 30 listopada 2017r. sposobu realizacji
zamowien publicznych w sposéb przejrzysty i kompatybilny z zatozeniami do wdrazanego
systemu wspomagajgcego zarzgdzanie finansami Miasta todz.

§ 6
Traci moc Zarzgdzenie Wewnetrzne Nr 30/2015 z dnia 7 maja2015r. Dyrektora Miejskiego Zespotu

Ztobkéw w todzi w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zespotu
Ztobkéw w todzi wprowadzonym Zarzadzeniem Wewnetrznym Nr 60 z dnia 17 sierpnia 2011r.

§7

Zarzadzenie wchodzi wizycie dniem 1 lipca 2017r.

o |

Otrzymuja:
1. Z-caDyrektora ~ 3k
Gtowny Ksiegowy <

2
3. Kierownik Dziatu Administracyjno - technicznego
g. Komarka ds. pracowmczychﬁ aMUﬂ




Zatatznik Nr 1.do Reg.Org.
MZZ w todzi z dnia 01.-07-

. . . . £ ) . 2017 r
Schemat organizacyjny Miejskiego Zespotu Ztobkdéw w todzi
DYREKTOR
GLOWNY ZASTEPCA
KSIEGOWY DYREKTORA
KIEROWNIK
KIEROWNIK DZIALU KIEROWNIK DZIALU ZtOBKA
FINANSOWO - KSIEGOWEGO ADMINISTRACYINO -
TECHNICZNEGO
: WIELOOSOBOWE
DZIAt KOMORKA.DS. DZIAt ADMINISTRACYINO STANOWISKO DS. PRACOWNICY
FINANSOWO - PLAC - TECHNICZNY. OBSLUGA INFORMATYZACI | 7LOBKA
KSIEGOWY. KOORDYNATOR SFKRFTARIATLI |
KOMORKA DS. STANOWISKO STANOWISKO STANOWISKO STANOWISKO STANOWISKO Struktury funkcyjne ]
PRACOWNICZYCH RADCY DS. BHP OCHRONY P.POZ DS. ZLOBKOW DS. ZYWIENIA
- SKEADNICA AKT PRAWNEGO |

I |

Administrator Administrator
Bezpieczenstwa Systemu
Informacii Informatycenego




